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１．ログイン
 （１）『インターネットエクスプローラ』を使用し、市町村アカデミーホームページ（http://www.jamp.gr.jp/）を表示します。

 （２）研修受講電子申込み欄の下にある「ログイン」をクリックすると、ログイン画面が表示されます。

 （３）事前に配布しましたIDとパスワードを入力します。正しくログインするとトップページ（研修課程一覧）が表示されます。

 ID・パスワードは、各市区町村の職員研修担当課に
 配付してございます。

「ログイン」を
クリックします

「ID」と「パスワード」
を入力します

「ログイン」ボタンを
クリックします
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２．研修課程選択
 （１）受講申込みを行う研修課程を選択します。

受講申込みを行う
研修課程を選択します

受講申込み内容の修正、
または受講キャンセルを

行う時に選択します
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３．研修科目選択
 ３．１　研修科目概要
 （１）選択した研修課程の研修科目一覧が表示されます。「詳細」ボタンをクリックすると、研修科目の詳細が表示されます。

「申込み」ボタンをクリックすると、研修受講申込みを行います。

 ３．２　研修科目詳細
 （１）選択した研修科目の詳細が表示されます。「申込み」ボタンをクリックすると、研修科目の申込みを行います。

研修科目の詳細
が表示されます

研修科目の申込み
を行います

研修科目の申込み
期限が過ぎている場合

「申込み」ボタンは
表示されません

研修科目の申込み
を行います

研修科目の申込み
期限が過ぎている場合

「申込み」ボタンは
表示されません
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４．研修受講申込み
 ４．１　研修受講申込みの入力
 （１）各項目の入力を行います。

市区町村検索画面

・都道府県リストボックスから該当する県を選択し、「検索」ボタンをクリックします。
・市区町村を選択し、「選択」ボタンをクリックすると、申込み入力画面の市区町村へ反映されます。

申込みの研修期間を選択します
申込み期限が過ぎている場合

選択することができません

市区町村コードがわからない場合
「検索」ボタンをクリックしてください

「市区町村検索」画面が表示されます

赤字の項目は必須入力です。

「内容確認」ボタンを
クリックします
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 ４．２　研修受講申込みの確認
 （１）各項目の入力確認を行い、入力した内容に不備がなければ、「受講申込み」ボタンをクリックして受講申込みを行います。

 ４．３　研修受講申込みの完了
 （１）研修受講申込みが完了しました。登録されたメールアドレスへ受講受付完了メールが届きます。

続けて同じ研修の申込みを行うなら「追加申込み」を、別の研修申込みを行うなら「研修一覧へ」をクリックしてください。
また、受講申込み内容をプリントアウトし保管してください。

「受講申込み」ボタンを
クリックします

続けて同じ研修の申込みの場合、
「追加申込み」ボタンをクリックします

別の研修の申込みの場合、
「研修一覧へ」ボタンをクリックします

表示されている内容を
印刷します
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５．研修受講申込み内容の修正・キャンセル
 ５．１　メールアドレスと申込み番号の入力
 （１）受講申込時に登録したメールアドレスと受付した申込み番号を入力して「次へ」ボタンをクリックしてください。

該当する研修内容の修正・キャンセル画面が表示されます。

受講申込み時に登録した
メールアドレスを入力します

申込み番号を
入力します

「次へ」ボタンを
クリックします
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 ５．２　申込み内容の修正・キャンセル
 （１）申込み内容を修正する場合は、修正箇所を入力後「修正」ボタンをクリックしてください。

申込みをキャンセルする場合は、「申込キャンセル」ボタンをクリックしてください。

申込みをキャンセルする場合、
「申込キャンセル」ボタンを

クリックします

申込み内容を修正後、
「修正」ボタンをクリックします
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 ５．３　修正内容確認
 （１）修正した内容を表示します。修正内容を登録する場合は「受講修正」ボタンをクリックしてください。

 ５．４　修正完了
 （１）研修受講申込み内容の修正が完了しました。登録されたメールアドレスへ受講申込み修正完了メールが届きます。

修正内容を登録する場合、
「受講修正」ボタンを

クリックします

再度、修正する場合、
「戻る」ボタンをクリックします

「ＴＯＰへ」ボタンを
クリックします

表示されている内容を
印刷します
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 ５．５　キャンセル内容確認
 （１）キャンセル申込み内容を表示します。キャンセルを行う場合は「受講キャンセル」ボタンをクリックしてください。

 ５．６　キャンセル完了
 （１）研修受講申込みのキャンセルが完了しました。登録されたメールアドレスへ受講申込みキャンセル完了メールが届きます。

キャンセルを実行する場合、
「受講キャンセル」ボタンを

クリックします

キャンセルを中止する場合、
「戻る」ボタンをクリックします

「ＴＯＰへ」ボタンを
クリックします

表示されている内容を
印刷します
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